
La Milpa Central Naturista
Tienda en línea

Instrucciones
para uso de la tienda



Iniciar sesión
https://lamilpa.mx/wp-admin

Entrar en la página para abrir sesión
y escribir el usuario y contraseña asignados.



Cómo publicar
productos



Requisitos
La información mínima que se 

necesita sobre cada producto es:
1. Título del producto

2. Descripción corta y llamativa

3. Descripción detallada

4. Fotografía de buena calidad, sin fondo, en 

formato png, 1500px por 1500px a 72ppi.

5. Fotografías y videos adicionales con las mismas 

características

6. Categorías, etiquetas y marca

7. Precio normal

8. Clase de impuesto

9. SKU

10. Cantidad de productos disponibles en inventario

11. Estado en inventario: En existencia o agotado

12. Peso, Dimensiones; Longitud, ancho y alto

13. Productos relacionados

14. Atributos como la Marca, F_ClaveProdServ, F_

Unidad, F_ClaveUnidad



Paso 1
Entrar al formulario

para dar de alta productos

En el menú entrar en Productos y 
en el submenú Añadir nuevo producto

Al iniciar sesión se mostrará la pantalla de bienvenida



Paso 2
Llenar la información

Título del producto

Botón para publicar o guardar
cambios.

Imagen principal, esta se
mostrará en las minuaturas del
catálogo o listados.

Galería del producto, puede
incluir fotos y videos.

Seleccionar las categorías a
las que pertenece el producto

Agregar etiquetas adicionales
que faciliten encontrar el
producto

Seleccionar la marca

Descripción detallada
del producto y sus
beneficios. Este campo
se mostrará debajo de las
fotografías e info. lateral.

Descripción corta. Se muestra
a la derecha de las fotografías,
es lo primero que ve al entra al
producto por lo que debe 
mostrar la información más
importante.

Características:
·   Precio
·   Impuesto dependiendo del 
    producto
·   SKU, estado del inventario
·   Peso, dimensiones en cm
·   Productos relacionados
·   Atributos obligatorios de
    impuestos. (en la siguiente
    página se muestran detalles)
.   Activar las valorizaciones



Paso 2
Atributos del producto

Los atributos obligatorios que
se deben llenar son:

·   F_ClaveProdServ
·   F_Unidad
·   F_ClaveUnidad

El valor de cada uno se puede
obtener del catálogo que
proporciona el SAT, solicitarlo
al depto. de contabilidad.



Paso 3
Actualizar el inventario

cuando haya pocas unidades

Después de cada venta o
periódicamente revisar que 
haya suficientes unidades 
disponibles.



Cómo procesar
un pedido



Pasos
Consultar detalles del pedido

Verificar pago

Generar factura

Reunir y empaquetar productos

Solicitar servicio de paquetería

Generar código de rastreo

Enviar código de rastreo al cliente

Cuando reciba el paquete cambiar
estado del pedido a entregado.


