La Milpa Central Naturista
Tienda en linea

Instrucciones

para uso de la tienda



Iniciar sesién
https://lamilpa.mx/wp-admin

INat X

C O B 2 lamilpamx/wp-loginphp

Nombre de di di
Contrasefia
®
s

B | Espariol de México v | [ combier |

Entrar en la pagina para abrir sesién
y escribir el usuario y contrasefa asignados.
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Cémo publicar
productos



La

Requisitos

informacién minima que se

necesita sobre cada producto es:

S

o

Titulo del producto

Descripcién corta y llamativa

Descripcion detallada

Fotografia de buena calidad, sin fondo, en
formato png, 1500px por 1500px a 72ppi.
Fotografias y videos adicionales con las mismas
caracteristicas

Categorias, etiquetas y marca

Precio normal

Clase de impuesto

SKU

. Cantidad de productos disponibles en inventario
. Estado en inventario: En existencia o agotado

. Peso, Dimensiones; Longitud, ancho y alto

. Productos relacionados

. Atributos como la Marca, F_ClaveProdServ, F_

Unidad, F_ClaveUnidad



Paso 1

Entrar al formulario
ara dar de alta productos

Al iniciar sesién se mostrard la pantalla de bienvenida

& scritoro « La Milpa Central Net X+

< Cc O B 5° lamilpamx/wp-admin

® & 12 Mipa Central Naturista [ENSEERE W 0+ Afadic =y Hostinge

[} . .
NV Hostinger Escritorio

iBienvenido a WordPress!

Aprende mas sobre la version 6.8.3.
Entradas.

Podcasting
Medi
Paginas

Comentarios : -2 contenido rico con E Empezar la personalizacién
pques y patrones

Configura en el personalizador el
logotipo de tu sitio, Ia cabecera, los
mens y més,

WooCommerce
s de blogues son layouts de
Productos B Econfigurados. Usalos para

crear nuevas paginas en un Abrirel

dor

rson
Pagos

Anslisis nueva pagina

®© Mercadeo

En el mend entrar en Productos y
en el submenu Aiadir nuevo producto

wp-admin/post-new php7pos

(S

X Descartar

Descubre una nueva forma
de construir tu sitio.

Hay un nuevo tipo de tema para
WordPress, llamado tema de bloques,

que te permite crear el sitio que siempre
has querido — Con bloques y estilos,

Aprende sobre los temas de blogues



Titulo del producto

Descripcién detallada
del producto y sus
beneficios. Este campo
se mostraré debajo de las
fotografias e info. lateral.

Caracteristicas:
Precio
Impuesto dependiendo del
producto
SKU, estado del inventario
Peso, dimensiones en cm
Productos relacionados
Atributos obligatorios de
impuestos. (en la siguiente
pégina se muestran detalles)
Activar las valorizaciones

Descripcién corta. Se muestra
a la derecha de las fotografias,
es lo primero que ve al entra al
producto por lo que debe
mostrar la informacion mas
importante.

Paso 2

Afiadir nuevo

Afadir nuevo producto

= | Nombre del producto

Descripeién del producto

Visual

Nimero de palabras: O

Datos del producto — | Producto simple v| @  Dviwal () Descargable Av

—_ | e

@ inventa

Preciorebajadeo (§ (

™ Envio Horario

& Productos

[imporive “e

@ atibutos

i

@ avanzado

Descripeion corta del producto © A

Publicar

¢ estadosBorrador Eciar

® Visibilidad: Publico Edita

fif) Publicar inmediatamente Edita

Visibiidad catélogos: En la tienda y enlos

resultados de busqued:

Copiar a un nuevo borrador

Imagen del producto

Galeria del producto

Categorias del producto

Todas las categorias M

) Sin categorizar
0) Alimentos
O sotanas
(O condimentos
0 aromaterapia
O cono
O v
Atiulos

Afadit nueva cate

Etiquetas del producto

utiizadas

Brands

AllBrands  Més utiizadas

) saja kelp
Bionativa
Love Natural
Sal Verde
Tasaloterapia

Zenatural

+ Add New Brand

Botén para publicar o guardar
cambios.

Imagen principal, esta se
mostrara en las minuaturas del
catdlogo o listados.

Galeria del producto, puede
incluir fotos y videos.

Seleccionar las categorias a
las que pertenece el producto

Agregar etiquetas adicionales
que faciliten encontrar el
producto

Seleccionar la marca



Los atributos obligatorios que

se deben llenar son:

F_ClaveProdServ
F_Unidad
F_ClaveUnidad

El valor de cada uno se puede
obtener del catalogo que
proporciona el SAT, solicitarlo
al depto. de contabilidad.

Atributos del producto

L
@ Productos relaconados
—> | @ avibutos

# Avanzado

Marcas
Nombre:
Marcas.

() Visble enls pigina de
productos

Valorfes):

Expandi / Cerrar

Eiminar = v

[Fioveoua

Seleccionar todos.

F ClaveProdServ Biminar = v
Nombre: Valor(es)
laveProdserv 31231400

() Visible en I pagina de:

productos y
F Unidad giminar = v
Nombre: Valor(es):

F_Unidad Pleza
) Visible en I pégina de:

roductos

P Y,
F ClaveUnidad Biminar = v
Nombre: Valor(es):

F_ClaveUnidad a7
) Visible en I pégina de:
productos y

Expandi / Cerrar



Paso 3

Actualizar el inventario
cuando haya pocas unidades

Datos del producto — | Producto simple v| e Virtual Descargable AV oa
# General U

105-7390 -]

—  © menaro

Después de cada venta o GIIN. UBC. EAN, or ISBN )
periédicamente revisar que ™ Envio
haya suficientes unidades i6n de inventario (/) Hacer seguimiento de la cantidad de inventario de este producto
disponibles. uctos
nados Cantidad 50 e
@ Atributos
iPermitic reservas? ® No permitir
# Avanzado Permiti, pero se avs:

Permitic

Umbral de pocas existencias

Vendido individualmente Limitar compras a 1 articulo por pedido ©



Cémo procesar
un pedido



Consultar detalles del pedido
Verificar pago

Generar factura

Reunir y empaquetar productos
Solicitar servicio de paqueteria
Generar cédigo de rastreo

Enviar coédigo de rastreo al cliente

Cuando reciba el paquete cambiar
estado del pedido a entregado.



